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DIRECCION GENERAL
CIRCULAR DG-011-2023

Para : lefaturas/Ejecutores de Presupuesto Institucional del ICD

De : erldren Solérzano Mf’;mzanarez //a//Q@ Fecha: 2023.12.11
Directora General Adjunta g 10:32:13 -06'00'

Alberto Barquero Espinoza irmado digitamente por
q p ALBERTO /F\LBE;TOdB?\tRC;UERg P

Jefe Administrativo Financiero BARQUERO ESPINOZA (FIRMA)
Fecha: 2023.12.11 10:08:42

ESPINOZA (FIRMA) "son:

Fecha : 7 dediciembre del 2023

Asunto : Decisidn Administrativa para tramitar Vales de Caja Chica

Estimados (as) sefiores (as):
En atencidn a lo dispuesto en el Articulo 12 del Reglamento a la Ley General de Contratacién Publica, Decreto
Ejecutivo N2 43808-H, asi como, en el Transitorio VI de la misma norma; se instruye la elaboracién de una
“Decision Administrativa”, que deberd acompafiar cada tramite de compra por la modalidad de Caja Chica.
Dicha justificacion, dirigida a la Jefatura de la Unidad Administrativa y firmada por la jefatura/ejecutor, debera
contener los argumentos de peso, que demuestren que la compra se ajusta a los enunciados de la excepcidn de
Caja Chica:
“Articulo 12. Compra con Fondos de Caja Chica. Se exceptuan de los procedimientos ordinarios las
compras realizadas que sean para gastos menores, indispensables e impostergables, siempre que no
excedan el diez por ciento (10%) del monto previsto para la licitacion reducida correspondiente al régimen
ordinario, para la adquisicion de bienes y servicios, requlado en el articulo 36 de la Ley General de

Contratacion Publica.

Esta excepcion resulta aplicable unicamente para la contratacion de bienes, obras o servicios, siempre
que:

a) La solucion sea indispensable e impostergable.
b) La adquisicion no resulte mds onerosa que el procedimiento ordinario de contratacion a realizar.
¢) Se acredite el costo beneficio para la Administracion.

d) No haya fragmentacion.
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De no cumplir con los supuestos indicados en los incisos anteriores, se deberdn aplicar los procedimientos
ordinarios previstos en la Ley General de Contratacion Publica...”

Cualquier solicitud que no cumpla con los supuestos senalados supra, sera devuelta sin tramite, siendo lo
correspondiente un tramite ordinario por SICOP.

La “Decisién Administrativa”, consistird entonces en un Oficio, que contendra al menos los siguientes elementos:

4.

Fecha
Oficio No.

Sr o Sra.
Jefatura Administrativa ICD

Requerimientos generales para el uso de la excepcién de Caja Chica (Articulo 12 RLGCP).

La Unidad solicitante deberd justificar este proceso a la Unidad Administrativa para su tramite.

Decision administrativa que da inicio al procedimiento de contratacién emitida por la Jefatura de la Unidad
solicitante, indicando lo siguiente:

1.
II.
V.

Indicando que la solucidn sea indispensable e impostergable.

La adquisicidn no resulte mds onerosa que el procedimiento ordinario de contratacién a realizar.
Se acredite el costo beneficio para la Administracion.

No haya fragmentacion.

Monto de la Solicitud de compra por caja chica.

5.

Referencia a la consulta previa o constancia de la existencia de contenido presupuestario, en

concordancia con el objeto de gasto solicitado.

6. Nombre de la jefatura de la unidad solicitante.
<Nombre y Firma> <Cargo>
Cumplase,

-
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