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CIRCULAR DG-001-2023

Para : Jefaturas de Unidades, Coordinaciones, todas y todos los funcionarios del Instituto
Costarricense sobre Drogas (ICD)

De : Fernando Ramirez Serrano FERNANDO FEANDG RAMIRES
i RAMIREZ SERRANO (FIRMA)
Director General Fecha: 2023.01.17 14:48:11

SERRANO (FIRMA) o500
Fecha : 17 de enero del 2023

Asunto: Capacitaciones Nacionales e Internacionales y Minutas de Reuniones

Estimados (as) sefiores (as):

Se les solicita que en cada reunién que cualquier funcionario participe, se tome la respectiva
minuta, donde se anoten los principales temas vistos y se consignen aquellos aspectos de
incidencia institucional, esto para su seguimiento.

Para lo anterior se adjunta el formato de minuta propuesta. Ademas, se les solicita por favor
enviar todas las minutas a esta Direccion General.

Por otra parte, con respecto a los cursos y las capacitaciones nacionales y extranjeras en las
gue participe cualquier colaborador o colaboradora, se deberéa elaborar un boletin, una capsula
informativa o una capacitacion con todos los funcionarios del instituto, con el propésito de que
los conocimientos trasciendan a los demas compafieros y compafieras.

La propuesta de capacitacion o retroalimentacién que se va a utilizar tiene que ser enviada con
anterioridad a esta Direccién, para su respectivo visto bueno.

Se les agradece de antemano su valiosa colaboracion.

Atentamente,

meb

Anexo: minuta de reunion
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