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Asunto: Comunicados por correo electronico debido a ausencia laboral

Estimados seforas y sefores:

En los momentos en que los funcionarios estén fuera de la oficina por cualquier motivo, ya
sea vacaciones, licencias, permisos, entre otras, se les solicita por favor indicar una leyenda
0 mensaje en el correo electronico que indique que no estaran durante las fechas de
ausencia, y que en su lugar otro funcionario podra ayudarles con la solicitud o gestion,

indicando el correo electronico de esa persona y los nameros de teléfono.

Lo anterior, con la finalidad de que los correos sean tramitados a tiempo y con la

rigurosidad correspondiente en aras de la transparencia y gestion institucional.

Se les agradece su acostumbrada colaboracion.

Atentamente,

meb
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