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Direccion General

CIRCULAR DG-006-2013
Para; Todos los funcionarios (&
De: Bemardita Marin Salazar ) : !
Directora General Adjunta- % _
Fecha: 23/0812013 N’
Asunto: Presentacion de facturas por compra de combustible

Se les recuerda que es obligacion de todos los funcionarios que efectian compra de combustible para &l
uso de vehiculos institucionales o decomisados, presentar la factura original a la oficina de Servicios
Generales,

Esta presentacion se debe realizar a mas tardar un dia después de haber efectuado la compra. En caso de
que la compra se efectle durante una gira, la presentacién de la (s) factura (s) comespondiente (s) se
efectuara a mas tardar un dia después de haber concluido la misma.

Las facturas deberan ser timbradas y contemplar la siguiente informacion:

a. Estar confeccionadas a favor del Instituto Costarricense sobre Drogas
b. Indicar la fecha en que se emite

¢. Indicar la cantidad de litros de combustible adquirido

e. Placa del vehiculo utilizado

f. Kilometraje del automotor en el momento.

g. Monto total de la compra de combustible.

Al dorso de la factura debera indicarse el nombre del conductor, su firma y nimero de cédula.

Atentamente,

Teléfonos: (506) 2527-6400 - Fax: (506) 2524-0127 - Apartado: 7311-1000
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